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TUTORIAL ETC

Tela Inicial

E a primeira tela que aparece ao se logar no sistema. Nesta tela encontram-se as
funcionalidades do ETC (Notificagbes, Documentos, Biblioteca, Mensagens, Férum e

Dados Pessoais). As funcionalidades auxiliares s&do permanentes nas telas do ETC.
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Figura 01: Tela Inicial

1 Funcionalidades

1.1 Notificagoes

A aba “Notificagcdes” € a pagina inicial do ETC. Nela vocé encontrara todas as
atividades recentes das mensagens, pastas, textos, biblioteca e féruns dos quais vocé

participa.
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ETC Teste respondeu ao tdpico "Testes com o ETC" no férum

Figura 02: Notificagdes

1.2 Documentos
Em Documentos vocé encontrara todas as pastas que vocé tem acesso, por
ordem de criac&o. Ao clicar em uma pasta, abrira uma tela mostrando os textos da pasta

que vocé possui permissao para editar.
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Documentos

Meus Documentos [

Nova Pasta Y Novo Texto | Propriedades . Configurar Excluir |+, Enviar Mensagem| 4, Relatérios
7777777% 2 Meus Documentos Texto Autores Ultima Modificacdo
[ Editor 05/02/2015 - 04:03, por UNKNOWN_USER

Figura 03: Documentos

1.2.1 Nova Pasta

Para criar uma nova pasta clique no botdo “Nova pasta”, que se localiza na barra

acima das pastas e textos que vocé participa. Abrira a Tela para Criagdo da Nova Pasta.
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Notificacses = Documentos
Meus Documentos /

Novo Texto | * Propriedades Configurar | [[] Excluir |(i' Enviar Mensagem g, Relatérios

Nome da pasta:

Local: Meus Documentos
Descrigdo:
i3] 4
- Adicionar Participantes:
4 Procurar @Nome CEmai
Confirmar Cancelar

Figura 04: Tela de Criagdo da Nova Pasta.

Para acrescentar o Nome da pasta e a Descricdo da pasta escreva nos espagos

disponibilizados. Os campos marcados com asterisco (*), indicam preenchimento

obrigatério.

Para inserir participantes na pasta, digite dentro da caixa retangular o nome ou

parte dele. Aparecerao listados todos os nomes de integrantes do ETC que comegam

com as letras digitadas e vocé selecionara o usuario desejado. Apds a escolha do

usuario, clique na opgao confirmar.
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Notificagbes - Documentos
Meus Documentos /

Nova Pasta ) Novo Texto Propriedades Configurar| ] Excluir =) Enviar Mensagem| g, Relatérios

“77® ) Meus Documentos

Nome da pasta: Tutorial Etc
Local: Meus Documentos
Descrigdo:
5 ETC
= = Exemplo ETC
- Confirmar Cancela :
ﬁ teste etc
:

Figura 05: Janela de Resultado da Busca

Para excluir um integrante da pasta, durante a criacdo da mesma, clique no “X7,

localizado ao lado dos nomes dos participantes.
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Figura 06: Exclusado de integrante durante a criagao da pasta

Para excluir um integrante da pasta, apds a criagdo da mesma, selecione a pasta

na aba “Documentos” e clique em configurar. Selecione o(s) integrante(s) que vocé

deseja excluir e clique no botao “Concluir”.
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Notificagdes * Configurar Pasta

. Nome da pasta: Tutorial Etc

--- Local Meus Documentos

b Descrigio:

Remover?
O
Participantes: jm| ETC Teste
E> Exemplo ETC
O teste etc

Adicionar Participantes:
i Procurar (® Nome () Email
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Figura 07: Exclusao de integrante apods a criagao da pasta

Para concluir a insercéo de dados da nova pasta, clique no botdo “Confirmar”. A

nova pasta aparecera na aba “Documentos” juntamente com as demais pastas e textos

de que vocé participa. Para_cancelar a criacdo da pasta, clique em “Cancelar”.




1.2.2 Novo Texto

Para criar novo texto, clique no botao “Novo texto”. Abrira a Tela de Criagao do

Novo Texto.

Documentos
I Documentos - Meus Documentos / Tutorial Etc /

7 Nova Pasta Propriedades Configurar Excluir Enviar Mensagem | g}, Relatérios
=120 Meus Documentos

Nome do texto: |
Local: Tutorial Etc
s palavras-chave com ponto-

Ex.: vestibular; leituras
literatura

Palavras-chave: e

Separe os links com ponto-e-virgula

Links de referéncia:

Descrigdo:
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Adicionar Participantes:
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"= Confirmar| x Cancelar

Figura 08: Tela de Criagdo do Novo Texto.

Para acrescentar o nome do texto e a descricdo, escreva nos espagos

disponibilizados. Os campos marcados com asterisco (*) indicam preenchimento
obrigatério.

Para inserir participantes no texto, digite dentro da caixa retangular o nome ou

parte dele. Dependendo de onde estiver criando o texto, aparecerdao os usuarios que
vocé pode adicionar. Se estiver criando um novo texto em “Meus Documentos”,
aparecerao todos os usuarios que fazem parte do ETC cujo nome inicia com as letras
digitadas. Se estivar criando um novo texto em uma pasta selecionada, aparecerao

apenas os usuarios que fazem parte dessa pasta.

Para excluir um integrante do texto, durante a criagdo do mesmo, clique no “X”,

localizado ao lado dos nomes dos participantes.

Para excluir um integrante do texto, apds a criacdo do mesmo, selecione o texto

dentro da pasta em que ele foi criado e clique em Configurar. Selecione o(s)

integrante(s) que vocé deseja excluir e clique no botao “Confirmar”.



Para concluir a criacdo do Novo Texto, clique no botdo “Confirmar”. Vocé ira

automaticamente para a tela de edigao de texto. Para cancelar a criagdo do Novo Texto,

clique em “Cancelar”.

1.2 Biblioteca

Ferramenta utilizada para inserir e buscar materiais (arquivos com videos, textos,

trabalhos e links para paginas da internet).
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& Pocumentos Meus Documentos /
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Figura 09: Biblioteca

1.2.1 Biblioteca Especifica

Para acessar a Biblioteca clique no icone da Biblioteca e em seguida selecione a

pasta desejada.

Na biblioteca especifica, vocé busca e acessa documentos que estdo
disponibilizados nessa biblioteca pelos participantes dessa pasta.

Os documentos criados por vocé podem ser editados ou excluidos, assim como,
podem ser disponibilizados em diversos formatos, como apresentacao de slides, textos
e videos, ou, ainda, links da internet. Todos os participantes da pasta terdo acesso aos
arquivos postados na biblioteca.

Também é possivel filtrar os documentos ja existentes na biblioteca por autor ou
por titulo, ou listar todos os documentos criados por vocé. Além disso, vocé pode digitar

uma palavra de sua escolha e buscar em todas as bibliotecas.
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Figura 10: Tela de criacdo de documentos

Os arquivos criados por vocé podem ser editados ou excluidos, assim como,
podem ser disponibilizados em diversos formatos, como apresentacao de slides, textos,
videos, e links da internet.

Também é possivel filtrar os documentos ja existentes na biblioteca por autor ou
por titulo, ou listar todos os documentos criados por vocé. Além disso, vocé pode digitar

uma palavra de sua escolha e buscar na biblioteca da pasta.

1.3 Mensagens
Nesta aba é possivel visualizar todas as mensagens enviadas e recebidas
através do ETC, bem como seu contetdo, incluindo anexos. E possivel escolher o modo

de visualizagao: expandida, ou retraida.

NotificacGes - Mensagens
l@ Documentos Recebidas Expandir Todos Emails por pagina:
[L] Biblioteca *" Enviadas Retrair Todos Pagina: ,’9
R T Data De Anexos Inicio da Mensagem
@ Forum : 2015-04-23 21:24:16  Ra 0 Boa noite!11!
2015-04-23 21:23:31 Fla 0 Testando
| — -l 2015-04-23 21:23:13 Elis 0 Boa noite a todos!!
2015-04-23 21:23:07 Cami o] 0l3 Pessoall
= ---2015-04-23 21:23:00 Clau 0 Teste :D
[>] 2015-04-20 14:06:39  EDI 1 o1
b S -ooo---2015-04-19 10:39:49 Clau 0 Edi
Y Sair < <
L‘E 2014-09-17 09:25:17 Clau 1] 0l3, pessoall



Figura 11: Tela de visualizagdo de mensagens

1.4 Dados Pessoais
Nesta aba estardo presentes suas informacgdes pessoais, como foto, nome, e-mail

e login.
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B pocumentos =
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-] Mensagens -

&= Dados Pessoais Nome completo:
ecscsrsammcaneessrsesnennscenses EOIMara Heis (teste)

. Email:
ediheis@gmail.com
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Editar Dados Pessoais

Excluir Conta

Figura 12: Tela de Dados Pessoais

Para alterar estes dados clique no botdo “Editar Dados Pessoais”. Escreva as

novas informagdes nos espacos disponibilizados. Os campos marcados com um
asterisco (*) indicam a obrigatoriedade do preenchimento do campo.

Para mudar sua foto, cliqgue em “Selecionar arquivo” e selecione a imagem

desejada.

Ha a possibilidade de “Lembrar se texto foi modificado durante a edigao”. Ao
selecionar essa opgao, vocé recebera uma notificagdo caso outro participante esteja

editando o texto além de vocé, no mesmo instante.

Para alterar a senha clique em “Alterar senha”. Abrira uma Tela de Edi¢cao de
Senha. Digite nos campos indicados a senha atual, a nova senha e a confirmagao da
nova senha. Para cancelar a alteragao de senha, clique no botao “Cancelar mudanca de

senha”.



Para cancelar as alteragdes, clique no botdo “Cancelar”.

Para salvar as alteragdes, clique no botao “Confirmar”.

Notificacdes * Editar Dados Pessoais

Imagem de exibicdo:
Selecionar arguivo... | Nenhum arguivo selecionado.

[5~] Mensagens >

Nome completo:

Edir (teste)
Email:
E Sair edil

Alterar senha | Alterar email

Lembrar se o texto foi modificado durante a edicdo

Alterar idioma:

=
=)
S

Confirmar Cancelar

Figura 13: Tela Editar Dados

1.5 Férum
Ferramenta utilizada para promover discussdes acerca de determinados

assuntos. E possivel criar tdpicos para debate e responder a tépicos ja existentes.
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l& Documentos Meus Documentos /
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= - 3 =3 Meus Documentos A pasta Meus Documentos n3o pode conter um férum
@ Forum : & Tecte

[~] Mensagens

12 Teste

Figura 14: Férum

1.5.1 Férum Especifico
Para acessar o Forum, selecione a pasta desejada e clique no icone do Forum.

Para criar um novo tépico, basta digitar o titulo (este deve ter, no minimo, 3
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caracteres) e em seguida clicar em “Criar”’. Na tela seguinte, escreva o texto desejado e

clique em Criar “novamente”.
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Notificacbes = Férum

Meus Documentos / Tutorial Etc /

523 Meus Documentos 0 férum desta pasta estd vazio
D Teste
12 Teste
13 Tutorial Etc

Flgura 15: Tela de criagao de férum

Para acrescentar uma mensagem ao topico basta clicar em “Nova Postagem”.

Para responder uma mensagem especifica, basta clicar em “Responder’ na
mensagem escolhida.

As mensagens ainda n&o visualizadas aparecerao pigmentadas com a cor azul.

Também ¢é possivel modificar o modo de exibicdo das mensagens. As opgdes
sdo: Arvore (as mensagens aparecem de acordo com a ordem de postagem e as
respostas a mensagens especificas se agrupam), Novas (as mensagens mais recentes

aparecem no topo) e Antigas (as mensagens mais antigas aparecem no topo).

T‘J

Férum

& Documentos * Meus Documentos / Tutorial Etc / teste

([ Biblioteca = Kl Avore  Ordenar | Procurar || Buscar por Autor " Nova Postagem |
e e

22/08/2016 - 20:49

| Responder | Marcar como N&o Vista |Editar ;Exdmrl

Figura 16: Tela do Férum
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2 Funcionalidades Auxiliares

2.1 Propriedades de pastas e textos

Em “Propriedades”, vocé pode visualizar os dados das pastas e textos em que

vocé é participante. Basta clicar na pasta ou texto que deseja visualizar e clicar em
“propriedades”. Vocé visualizara, entdo, o Nome, a Data de Criacao, a Descri¢cao e os

Participantes da pasta ou texto.
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Notificagdes * Documentos

Meus Documentos / Tutorial Etc /

""" Nova Pasta Novo Texto Propriedades Configurar Excluir Enviar Mensagem| g, Relatérios
""" =53 Meus Documentos Propriedades

2 Teste Nome da pasta: Tutorial Etc
) Teste Data de criaio: 22/08/2016 - 11:04
) Tutorial Etc Descricio:
Participantes:
EDI

""" Edim

Figura 17: Tela de Visualizagdo das Propriedades da Pasta ou Textos

2.1.2 Configurar Pastas e Textos

Para editar o nome e a descricdo da pasta ou texto, selecione a pasta ou texto e

clique em “Configurar”. Entdo, escreva nos espagos disponibilizados. Vocé também

pode acrescentar ou excluir usuarios que fazem parte da pasta ou texto.

Para acrescentar participantes, digite dentro da caixa retangular o nome
procurado ou parte dele. Aparecerao listados os nomes de integrantes do ETC que
comegam com as letras digitadas e vocé selecionara o usuario desejado.

Para remover um participante, basta seleciona-lo e clicar em “Concluir”.

Os campos marcados com asterisco (*) indicam preenchimento obrigatorio.
Para concluir a edicdo dos Dados, clique no botao “Confirmar”.

Para cancelar a edi¢cao dos Dados, clique em “Cancelar”.
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Notificacdes Configurar Pasta

... Nome da pasta: |frutorial Etc
Local: Meus Documentos
Descrigdo:

Participantes: EDI

urar @ Nome ) Email |

Figura 18: Tela de Configuracéo

2.1.3 Excluir

Para excluir uma pasta, basta clicar na pasta que deseja excluir e, a seguir, clicar

em “Excluir’. Aparecera, entéo, a tela de confirmagao da exclusao da pasta.

Bl et

Notificagbes * Documentos

Meus Documentos / Teste /

nviar Mensagem | gk, Relatérios

Vocé tem certeza que deseja excluir a seguinte pasta?
Teste

| sim No|

Figura 17: Exclusdo de Pastas

Para excluir um texto, basta selecionar o texto que deseja excluir e, a seguir,
clicar em “Excluir’ (ETAPA 1). Aparecera, entao, a tela de confirmagao da exclusao do

texto (ETAPA 2).
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Notificacbes = Documentos

Meus Documentos / Teste /

Nova Pasta Novo Texto Propriedades Configurar| Enviar Mensagem | g, Relatorios

‘83 Meus Documentas Textg Autores Ultima Modificacio

S?:;EE auta 16/06/2016 EDIMARA, Edimara, Sibele 07/07/2016 - 14:14, por Sibele

(3 Tutorial Etc

Figura 18: Exclusao de Textos (ETAPA 1)

Documentos

Meus Documentos / Teste /

Nova Pasta 7| Novo Texto Propriedades Configurar | 7] Excluir | () Enviar Mensagem| g, Relatérios

~=***='523 Meus Documentos Vocé tem certeza que deseja excluir os seguintes textos?
D Teste Pauta 16/06/2016
D Teste 3
[ Tutorial Etc ) (o]

/% Sair -

| E—

Figura 19: Exclusdo de Textos (ETAPA 2)

2.1.4 Enviar Mensagem

Em “Enviar Mensagem”, vocé pode enviar mensagens para todos os seus
contatos das pastas e dos textos. Essas mensagens serdo enviadas para o email de
cada participante.

Para enviar mensagens para os participantes de sua pasta, basta clicar na pasta
que deseja enviar a mensagem e clicar em “Enviar Mensagens”.

Para enviar mensagens para os participantes do seu texto, basta selecionar o

texto desejado e clicar em “Enviar Mensagens”.

14



Documentos

Meus Documentos / Teste /

22 Nova Pasta |, Nove Texto| | |3 Propriedades| . Configurar -Exc.ui,.,_mmm

P -+*E1Z3 Meus Documentos Email para : Teste
L D Teste Digite sua mensagem
O Teste

O Tuterial Etc

Escreva sua mensagem aqui :)

N 7~

R

Selecionar todos os participantes
Essa mensagem serd enviada para
Pasta: Teste

Edim (teste)

teste etc

Figura 20: Tela de “Enviar Mensagem” para participantes

3 Edicao de Textos

Ao clicar no nome do texto desejado abrira a Tela do Texto, na qual vocé podera
visualiza-lo e edita-lo.

Durante a edicdo de um texto, caso um participante esteja editando-o no mesmo
momento, vocé sera notificado dessa edigdo. O controle dessa edigdo pode ser feito na

tela de Dados Pessoais.

-— "
l 5 .
¢TTOR 0% TEXTY COLETEVO

[22) Notificagses Editor
T ol Editor em Tempo-Real | URL fttp://nuted.ufrgs. briatc/view/S7bb35126db266455ch315

BEBE =~ ~ AAA NI S & 2l D ae' [7 5 AN

Figura 21: Tela de Edic&do do Texto

3.1 Funcionalidades da Tela de Edigao do Texto
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Figura 22: Opg¢des de formatacao

Descrigdo das funcionalidades de formatagdo do texto:

E Permite salvar o texto criado ou editado;

= Permite criar novo texto a partir do texto anterior;

=
gﬂ; Permite salvar texto no formato PDF;
*\ Permite desfazer uma agdo recém feita;

™ Permite refazer uma agéo recém desfeita;

As Permite alterar a fonte do texto;

A: Permite alterar o tamanho da fonte;

= Permite alterar a cor do texto;

N Permite que o trecho selecionado fique em Negrito;

1 Permite que o trecho selecionado fique em lItalico;

Itn

Permite que o trecho selecionado fique Sublinhado;

il
4

Apresenta as opc¢des de disposicio do texto;

Permite que o texto seja alinhado a esquerda;

I

Permite que o texto seja centralizado;

Permite que o texto seja alinhado a direita;

Permite que o texto seja justificado;

i

Permite aumentar o recuo do texto;

(i

Permite diminuir o recuo do texto;

16



*— Permite adicionar marcadores ao texto;
|

1— . . N
i— Permite inserir lista numerada;

Permite inserir uma tabela;

& Permite a inser¢ao de links;

P . . . . .
&% Permite a retirada de links inseridos;

Permite a insercao de imagens;*
“— Permite a insercdo de comentarios;

Permite enviar uma mensagem para os participantes do textos;

Permite salvar cépia temporaria do texto;

Permite visualizar o historico de edi¢gao do texto;

1
AB Permite inserir nota de fim;

[aBg]

[125] Permite contar o niumero de palavras e de caracteres com e/ou sem espaco.
#~ Permite dar zoom no texto;

q-l-"ﬂ

Permite solicitar a recomendacao de conteudos para o texto;

*Para inserir imagens é necessario o download da mesma, ndo sendo possivel copiar e

colar no editor imagens sem carrega-las antes.

3.2 Funcionalidades auxiliares da Edicao de Texto

17
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Editor

Meus Documentos / Tutorial Etc / Texto para tutorial Editor em Tempo-Real |u|1L [rttp://nuted. ufras. brietc/view/ 57bb98126db266455cb313fa

I
i

1]
M|

"BER B A~ AMAANTIT S I ¢ 2 m D ag' [F 5] =AY

E—

Figura 22: Funcionalidades Auxiliares da Edigao de Texto

Em URL, é disponibilizado, um endereco em que o seu texto pode ser visualizado
por pessoas que nao possuem cadastro no ETC. Basta copiar e colar no navegador. No

entanto, o texto visualizado pelo endereco ndo podera ser modificado.

3.3 Comunicador
Com o comunicador vocé pode conversar simultaneamente com os participantes
do texto. O comunicador sé pode ser acessado na tela de Edigao do Texto.
Sala 1479
{1 SABRINA LUZ Mostrar mensagens antigas

ESEDIMARA HEIS
£ perfil Teste

Pressione Enter para enviar

A

Figura 23: Tela de Conversagcdo do Comunicador.

Para iniciar uma conversa, basta clicar na aba “Comunicador”. A seguir, abrira
uma nova tela de conversacao com os participantes do texto.

Para visualizar mensagens anteriores, clique em “Mostrar mensagens antigas’.
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Para Salvar a conversa em PDF, clique no botao “Salvar.

3.4 Recomendador de Conteudos

O Recomendador de Conteudos do ETC foi planejado e desenvolvido com o
intuito de auxiliar alunos e professores na producédo textual coletiva. Trata-se de uma
ferramenta que ira indicar textos, imagens e videos relacionados ao texto que esta
sendo construido.

A recomendacao desses materiais pode ocorrer de duas maneiras:

-> A partir da criagdo de um novo texto

-> A partir do desenvolvimento do texto

Ao solicitar a criagcdo de um novo texto no ETC, é possivel informar ao sistema
palavras-chave para que o Recomendador possa indicar materiais antes mesmo do
texto ser iniciado. Além disso, também ha a possibilidade de informar Links de referéncia
(paginas da internet), essa acédo fara com que o recomendador alimente a base de

dados com novos materiais.

‘T}J
g

Documentos
Meus Documentos / Tutorial Etc /

e 2 Nova Pasta Novo Texto Propriedades Configurar Excluir Enviar Mensagem | g, Relatorios
Biblioteca -

----------------- = C3 Meus Documentos
=y D Teste MNome do texto: |
E: RL ) Teste .

3 Tutorial Etc . Tutorial Etc

Links de referéncia:

Descricao:

Adicionar Participantes:
Procurar @Nome ()Email

Confirmar Cancelar

Figura 24: Insergao de palavras-chave e Links de Referéncia durante a criagdo do texto

19



Quando o texto ja esta em desenvolvimento é possivel solicitar a recomendagéao
o , = . ,

de conteudos clicando no icone do Recomendador: /. Ao clicar no icone, o

Recomendador sera visualizado no canto direito da tela e apresentara quatro abas,

nelas vocé encontrara recomendacodes de Textos, Imagens ou Videos e a aba Favoritos.

Vocé pode adicionar novas palavras-chave durante o desenvolvimento do texto.
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Figura 25: Recomendador e insercdo de palavras-chave durante o

desenvolvimento do texto

Textos
Nessa aba, vocé encontrara recomendacoes de textos relacionados ao texto que vocé
esta escrevendo. Ao clicar em uma das sugestdes de textos, o navegador abrira uma

nova pagina com o link do material. Para adicionar o texto aos favoritos e salvar o link

para consulta posterior, clique no botao o .

= Imagens
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Nessa aba, vocé encontrara recomendagdes de imagens relacionadas ao texto que vocé

esta escrevendo. Vocé podera inserir a imagem diretamente no editor de texto ao clicar

no botéao . Para fazer o download da imagem, clique no botéao 0 Para visualizar

a imagem, clique no botao @ .

m Videos

Nessa aba, vocé encontrara recomendagdes de videos relacionados ao texto que vocé
esta escrevendo. Ao clicar no video vocé podera visualiza-lo no proprio editor. Para

adicionar o video aos favoritos e salvar o link para consulta posterior, clique no botao

n Favoritos

Nessa aba estardo os textos, imagens e videos favoritados por vocé.

Sair
Para sair da sua conta, clique no botao “Sair”.
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Figura 27: Sair
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